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Tietosuojalaki 1050/2018

1. Rekisterinpitdja

Mantyharjun kunta (y-tunnus 0165761-0)
Kunnanhallitus
Asematie 3, 52700 Mantyharju

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Vapaa-aikasihteeri Pertti Petman, pertti.petman(at)mantyharju.fi

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa

Mantyharjun kunnan tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@mantyharju.fi

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisterditya tdasmentamaan pyyntoaan. Rekisterdidyn
henkil6llisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista. Asiakkaalle vastataan
EU:n tietosuoja-asetuksessa saddetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

4. Rekisterin nimi

Tilavarauksien hallinta

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Mantyharjun kunta hallinnoi tilavarauksia, esim. liikuntapaikat, kokoustilat, vene- ja
toripaikat. Mantyharjun kunta tekee tilavuokrien laskutuksen ja on nain ollen henkil6tietojen
kasittelija.

Tilavarauksen paajarjestelma on Timmi Software Oy:n Timmi.

6. Rekisterin tietosisalto

e Kayttdjan etu- ja sukunimi

e Kayttajan henkilétunnus

e Kayttdjan osoitetiedot

Kayttajan sahkopostiosoite ja puhelinnumero

Kerattya kayttotietoa palvelusta, kuten kayttajan tekemat varaukset
Yrityksen tai yhdistyksen nimi

Yrityksen tai yhdistyksen y-tunnus

e Suostumus/ Ei suostumusta: Palvelua koskevat tiedotteet sdhkdpostiin

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot saadaan asiakkaalta.
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8. Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Laskutusaineisto muodostetaan Timmi:ssa ja siirretadn liittyman kautta Mantyharjun kunnan
laskutukseen ja kirjanpitoon.

9. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle

Ei tietojen siirtoa ETA-alueen ulkopuolelle.

10.Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkil6tietojen sailytysaika
Rekisterinpitdjan ja jarjestelmantoimittajien kesken on tehty sopimus tietosuojasta.
Jarjestelmantoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisdltyvien tietojen sdilytyksen hyvan
tietojenkasittelytavan mukaisesti ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja
salassapitovelvollisuutta.

Kayttéoikeudet ja niiden hallinta

Timmi-jarjestelman kdyttéoikeus luovutetaan ainoastaan sita tyotehtadvissaan tarvitseville
Mantyharjun kunnan tyontekijoille. Rekisterin kdyttooikeudet maaritellaan tyontekijalle sen
roolin mukaan, mita tehtdvan suorittaminen edellyttaa.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttdoikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myoénnetty kayttooikeus.

Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasittelya sisaltavien tyotehtavien
tai palvelussuhteen paatyttya.

Kaytén valvonta

Tyotehtdvien mukaista rekisterin kayttda valvotaan lokitietojen avulla. Palvelun
osajarjestelmat muodostavat lokia ohjausparametrien mukaisesti. Lokitiedostoja sdilytetaan
tiedostojarjestelmassd, johon on kadyttooikeuksin rajattu paasy (luku- tai kirjoitusoikeudet)
palvelun paakayttajille ja yllapidosta vastaavilla henkildille. Lokitiedostoja sdilytetdan
padsaantoisesti kaksi vuotta.

Tekninen yllapito

Jarjestelmantoimittajat vastaavat, etta rekisteri sailyy teknisesti eheana. Jarjestelmaan
liittyen teknista tietoa tarvitaan jarjestelman teknisen kaytettavyyden ja eheyden yllapitoon
ja varmistamiseen. Teknisina tietoina tallentuvat laitteen tuottamat tapahtumat. Teknisina
tietoina ei kerata eika talleteta henkildtietoja.

Kaytettavyyden varmistaminen
Tiedot suojataan tahalliselta ja tahattomalta tuhoutumiselta (mm. keskuslaitteet ovat

lukituissa tiloissa, joihin on kulunvalvonta ja tiedostoista varmuuskopiot) ja tietojen eheys
hoitamalla suojaus teknisen yllapitotietojen ja tapahtumatietojen kautta. Jarjestelman
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sisdiset tietoyhteydet on toteutettu suljetuin verkoin. Ulkopuoliset yhteydet on suojattu
palomuurein. Jarjestelmaa ja sen tietoyhteyksia valvotaan 24 tuntia vuorokaudessa.

Manuaalinen aineisto

Tausta-aineistot, jotka ovat manuaalisessa muodossa, sdilytetadn lukituissa tiloissa.
Aineistoja koskevat samat kasittelysaannot kuin tietojarjestelmiin vietyja tietoja.

11. Muut henkilétietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa, mitd hanesta on tallennettu asianhallintaan.
Tarkistuspyynto tulee tehda ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkil66n, kohta 2 tai 3.
Tarkistusoikeuden kayttaminen on ldhtokohtaisesti maksutonta.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita
esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon
tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Nadissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista

Korjauspyynto tehddan ottamalla yhteytta Mantyharjun kunnan kirjaamoon,
kirjaamo@mantyhariju.fi tai rekisterin yhteyshenkil66n, kohta 2.

Mantyharjun kunta voi kieltdytya toteuttamasta poistamista tai kasittelyn rajoittamista
koskevaa pyynt6a laissa sdddetyin perustein.

Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus henkilékohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa
itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita Mantyharjun kunta kohdistaa
rekisterdidyn henkilotietoihin siltd osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on
Mantyharjun kunnan ja rekisterdidyn valinen asiakassuhde. Rekisterdity voi esittda
vastustamista koskevan vaatimuksensa ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkil66n, kohta
2 ja 3. Rekisteroidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksildida se erityinen tilanne, johon
perustuen han vastustaa kasittelyd. Mantyharjun kunta voi kieltdytya toteuttamasta
vastustamista koskevaa pyynt6a laissa saddetyin perustein.

Rekisterdidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Timmi-rekisterissa ei ole sellaisia tietoja, joiden kohdalla tulisi kyseeseen rekisterdidyn
tietojen siirto toiseen jarjestelmaan.
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Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Muut oikeudet
Mikali henkilotietoja kasitelldadn rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylld on

oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tastd Mantyharjun kunnalle tdman
tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti.

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitdja paivittaa tietosuojaselosteen, jos sisalté muuttuu lakimuutoksien
seurauksena tai jos rekisterin ominaisuudet muuttuvat.

Paivitetty viimeksi 21.01.2021



