Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

Mantyharjun kunta
Tietosuojalaki 1050/2018

1. Rekisterinpitaja
Mantyharjun kunta (y-tunnus 0165761-0)
Sivistyslautakunta

Asematie 3/ PL 76, 52701 Mantyharju

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Mantyharjun kunta
varhaiskasvatuksen johtaja Minna Mokkila-Halinen
minna.mokkila-halinen@mantyharju.fi

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa
Mantyharjun kunnan tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@mantyharju.fi

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisteroityd tdsmentamaan pyyntoaan. Rekisterdidyn
henkilollisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista. Mantyharjun kunta
vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden
kuluessa).

4. Rekisterin nimi
Mantyharjun kunnan varhaiskasvatuksen toiminnanohjaus

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Mantyharjun kunta toimii Varhaiskasvatuslain (1.9.2018/ 540) mukaisesti toimivaltaisena
viranomaisena. Toimintaa ohjaavat myos Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista
(1503/2016), Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (30.12.2013/1287) ja Tietosuojalaki (5.12.
2018/1050). Mantyharjun kunnan varhaiskasvatusjohtaja ja tyontekijaryhmat seka
palvelusihteeri ovat rekisterien kohdalla myos henkil6tietojen kasittelijoita.

Varhaiskasvatuksen ydinjarjestelma on Daisy -toiminnanohjausjarjestelma. Daisylla
hoidetaan Mantyharjun kunnan varhaiskasvatuksen ja esiopetusta tdydentavan
varhaiskasvatuksen edellyttamat tehtdvat. Jarjestelmaan kuuluvat DaisyManager ja mDaisy
— puhelinsovellus. Huoltajat kayttavat saman jarjestelman DaisyNet- tai DaisyFamily-
sovellusta ja eDaisy — sdhkdista asiointia. Daisysta siirretdan osa tiedoista valtakunnalliseen
varhaiskasvatuksen tietovarantoon Varda.

6. Rekisterin tietosisdlto
Daisy sisaltaa asiakasrekisterin ja henkilokuntarekisterin.
Rekisteriin tallennetaan asiakkaista seuraavat tiedot: henkil6tunnus, nimi, osoitetiedot,
aidinkieli, sukupuoli, siviilisaaty, kotikunta ja varhaiskasvatuksen palveluiden kayttohistoria.
Henkilokunnasta tallennetaan seuraavat tiedot: henkilétunnus, nimi, titteli, toimipiste ja
varhaiskasvatuksen palveluiden kayttohistoria.
Henkilotietoja on mukana myds pedagogisten asiakirjojen ja tukitoimien rekistereissa.
Tietojen sadilyttamistd ohjaa tiedonohjaussuunnitelma.
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7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Tietoja antavat huoltajat, Vaestorekisterikeskus, Kela, Essote, Varda varhaiskasvatuksen
tietovaranto seka kunnan muut palvelualueet.

8. Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat
Saannollisesti luovutetaan tietoja varhaiskasvatuksen toimipaikoista, lapsista, henkilostosta
ja lasten huoltajista Opetushallituksen yllapitamaan kansalliseen Varda varhaiskasvatuksen
tietovarantoon ja muille viranomaisille esim. Kelalle.

9. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle
Ei tietojen siirtoa ETA-alueen ulkopuolelle.

10.Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilotietojen sailytysaika
Jarjestelmantoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisaltyvien tietojen sailytyksen hyvan
tietojenkasittelytavan mukaisesti ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja
salassapitovelvollisuutta.

Kayttéoikeudet ja niiden hallinta

Tietojarjestelman kaytto edellyttdd henkilokohtaista kdyttajatunnusta. Kayttdoikeudet on
annettu kayttajaryhmittain. Kayttéoikeus on vain niilla rekisterinpitdjan tyontekijoilla, jotka
tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan.

Paivakodin tyontekijoillda on oikeus tarkastella paivakodin lasten ja huoltajien seuraavia
tietoja: hoitoaikavaraukset, hoitoaikakirjaukset, allergiat, lupa-asiat, yhteystiedot (osoite,
puh, sdhkoposti), uskonto / elamankatsomus ja muut perheen kanssa sovitut asiat,
varhaiskasvatussuunnitelma, viestintd (ryhma- /henkilotasolla).

Tyontekijoilla ryhmissa kaytossa oleva Daisy mobiilisovellus on lukittu avautumaan vain
paivakodin tyontekijdille ja padkayttajille NFC-tunnisteella (avaimenperd). Lapsen ja perheen
tarkempien tietojen tarkastelu vaatii aina ko. tunnistautumisen. Tarvittaessa mDaisy
sovelluksen kadyttd voidaan estaa laitekohtaisesti.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttdoikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myoénnetty kdyttéoikeus.
Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasittelya sisaltavien tyotehtavien
tai palvelussuhteen paatyttya.

Huoltajien tunnistautumisessa hydodynnetdan VRK:n tarjoamaa suomi.fi vahvaa
tunnistautumista. Niille huoltajille, joilla ei ole mahdollista kdyttda suomi.fi -palvelua,
tarjotaan kayttajatunnuksella ja salasanalla tapahtuva tunnistautuminen.

Kayton valvonta

Tyotehtavien mukaista rekisterin kayttoa ja kayton yrityksia valvotaan muodostamalla
lokitiedot. Lokitiedostoja sdilytetdadn tiedostojarjestelmassad, johon on kadyttéoikeuksin rajattu
paasy (luku- tai kirjoitusoikeudet) palvelun ylldpidosta vastaavilla henkildille.

Daisyssa tapahtuneet tiedonkatselut ja muutokset tallentuvat lokiin.
Tietokantaan tallennettujen tietojen avulla voidaan seurata ja raportoida rekistereiden

asianmukaista kayttoa. Tiedoista tuotetaan kdayton seurantaan tarvittavat raportit.
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Tekninen ylldpito

Jarjestelméantoimittajat vastaavat, etta rekisteri sdilyy teknisesti eheana. Jarjestelmaan
liittyen teknista tietoa tarvitaan jarjestelman teknisen kdytettavyyden ja eheyden yllapitoon
ja varmistamiseen. Teknisina tietoina tallentuvat laitteen tuottamat tapahtumat. Teknisina
tietoina ei kerata eika talleteta henkilotietoja.

Kaytettiavyyden varmistaminen

Tiedot suojataan tahalliselta ja tahattomalta tuhoutumiselta (mm. keskuslaitteet ovat
lukituissa tiloissa, joihin on kulunvalvonta ja tiedostoista varmuuskopiot erillisessa
paloturvallisuusosastossa) ja tietojen eheys hoitamalla suojaus teknisen yllapitotietojen ja
tapahtumatietojen kautta. Jarjestelman sisdiset tietoyhteydet on toteutettu suljetuin
verkoin. Ulkopuoliset yhteydet on suojattu palomuurein. Jarjestelmaa ja sen tietoyhteyksia
valvotaan 24 tuntia vuorokaudessa.

11. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeus saada pdidisy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisteroidylla on DaisyNet tai DaisyFamily ja eDaisy-kayttoliittymien kautta ndhtavilla osa
niista tiedoista, joita palvelu hdnesta sisaltaa.

Rekisteroidylla on myds oikeus tarkistaa, mita hanestd on tallennettu Mantyharjun kunnan
varhaiskasvatuksen toiminnanohjausrekisteriin. Tarkistuspyynto tulee tehda ottamalla
yhteytta rekisterin yhteyshenkiloon, kohta 2 tai 3. Tarkistusoikeuden kayttdminen on
lahtdkohtaisesti maksutonta.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita
esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon
tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kdsittelyn rajoittamista

Rekisteroity voi paivittdaa omia perustietojaan DaisyNet- tai DaisyFamily -kayttoliittymalla.
Silta osin kuin rekisteroity voi toimia itse, hanen on ilman aiheetonta viivytystd, saatuaan
tiedon virheesta tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai
taydennettadva rekistereissa oleva, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto.

Silta osin kuin rekisteroity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyynto tehddan ottamalla
yhteytta yhteyshenkiloon, kohta 2.

Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkil6tietojen kdsittelyd

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa
itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita Méantyharjun kunta kohdistaa
rekisterdidyn henkildtietoihin silta osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on
Mantyharjun kunnan ja rekisterdidyn valinen asiakassuhde. Rekisterdity voi esittaa
vastustamista koskevan vaatimuksensa ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkil66n, kohta
2 ja3.
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Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksiloida se erityinen tilanne, johon perustuen
han vastustaa kasittelyd. Mantyharjun kunta voi kieltdytya toteuttamasta vastustamista
koskevaa pyyntoa laissa sdaadetyin perustein.

Rekisterdidyn oikeus siirtdid tiedot jarjestelmdstd toiseen

Varhaiskasvatuksen rekisteriin ei ole tehty menettely3, jolla rekisteroity saisi siirrettya omat
tietonsa toiseen jarjestelmaan.

Rekisterdidyn oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitelladn rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tastd Mantyharjun kunnalle taman
tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti.

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitdja paivittaa tietosuojaselosteen, jos sisalté muuttuu lakimuutoksien
seurauksena tai jos rekisterin ominaisuudet muuttuvat.
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